
Справка 

по итогам проверки документации школьных методических объединений 

МКОУ «Новокаринская СОШ им. Г.Г. Гаджиева» 

 
   На основании годового плана методической работы, приказа МКОУ «Новокаринская СОШ 

им. Г.Г.Гаджиева» села Новокаре   в МКОУ «Новокаринская СО им. Г.Г. Гаджиева» была 

проведена проверка документации школьных методических объединений. 

 

   Сроки проверки: 23.04.2018. 

   Цель: проверка ведения документации школьных методических объединений. 

   Методы контроля: просмотр документации школьных методических объединений, 

собеседование с руководителями ШМО. 

 

 

В МКОУ «Новокаринская СОШ им. Г.Г.Гаджиева» села Новокаре  работают                                           

5 методических объединений: 

 МО учителей русского языка и литературы, родных языков  ; 

 МО учителей истории, обществознания, биологии, географии, химии; 

 МО учителей математики, физики, информатики; 

 МО учителей Английского языка                                                                                                                     

МО учителей начальных классов; 

 

Документация ШМО на 2020-2021 учебный год включает в себя: 
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Положение о методическом объединении, утверждённое 

директором школы 

+ + + + + 

Прописана цель и задачи МО + + + + + 

Анализ работы МО за прошедший учебный год + + + + + 

План работы МО на 2020-2021 учебный год, утверждён 

директором школы 

+ + + + + 

Прописана тематика заседаний, которая включает в себя 

разные формы работы: обсуждение, сообщение, обмен 

опытом 

- - - - - 

Указана работа между заседаниями - - - - - 

План тематического контроля (проведение контроля за 

ведением тетрадей, выполнения программ, взаимо посещение 

уроков и т.д.) 

- -  - - 

Сведения об учебниках и программах + + + + + 

Протоколы заседаний МО в соответствии с планом + + + + + 

Состав МО + + + + + 



Учебная нагрузка учителей МО в текущем году, ведение 

элективных курсов (тематика), факультативы 

+ + + + + 

Самообразование учителей (указаны темы) + + + + + 

График проведения открытых уроков учителями-членами МО - - - - - 

Повышение квалификации членов МО: 1) курсовая 

переподготовка; 2) повышение квалификации в рамках школы 

в текущем учебном году 

+ + + + + 

Поощрения членов МО в текущем учебном году - - - - - 

Участие учащихся, учителей в олимпиадах, конкурсах и т.п. + + + + + 

Инновационная деятельность членов МО. Наличие авторских 

программ 

- - - - - 

План работы с молодыми специалистами - - - - - 

 

 

    По результатам проверки можно сделать следующие выводы: 

   Аккуратное и систематическое ведение документации руководителем МО облегчает 

работу не только учителя, но и контроль администрации за деятельностью МО. 

   Для нормальной работы в методическом объединении должны быть определённые 

документы. Руководители ШМО ведут документацию согласно перечню необходимой 

документации методических объединений. На каждом заседании МО ведутся протоколы. Ведёт 

протокол секретарь, выбираемый в МО. Протоколы заседаний МО с принятыми решениями 

являются официальным и отчётным документом.  

 

   Однако итоги проверки выявили и недочёты в ведении документации. Так в документации 

 

1.Нет протоколов ,справок обсуждения и анализа проведения всероссийских  

предметных олимпиад . 

2.Нет расписания  предметных кружков. 

3.Нет расписания занятности учебных кабинетов. 

4.Достижения учащихся по сдаче выпускных предметных ЕГЭ и ОГЭ за прошедшие 

учебные  годы. 

5.Анализ  и справки проведенных внутри школьных пробных ЕГЭ и ОГЭ.  

6.Анализ и справки  победителей  школьных , муниципальных и республиканских 

предметных олимпиад. 

7. В папке при проверке было обнаружено, что нет списка учебников допущенных 

федеральным перечнем министерства образования и науки РФ. 

    

 

 

                     Рекомендации:  
 

   Руководителям ШМО исправить недочёты и привести в соответствие с перечнем 

документацию методических объединений. 

 

 

 

 

 

 

 

Эксперт заместитель директора по УВР:                                        Гамзатхаов М.О 

 



 

 

 

 
 

 


